PAOLA VEGGIANI

ESPERIENZA LAVORATIVA

Da luglio 2017 - in corso

Impiegata addetta all'Ufficio Amministrazione del Personale presso Etra Spa

MANSIONI:

[J gestione degli adempimenti mensili attinenti la gestione del personale

[J elaborazione cedolino paga

[J gestione degli adempimenti mensili, fiscali e contributivi

[J compilazione dei dichiarativi annuali

[J gestione del servizio di mensa diffusa e buoni pasto

[J affiancamento nella gestione dei procedimenti disciplinari e supporto giuslavoristico del contenziosi

Da dicembre 2014 a maggio 2017

Impiegata specializzata in consulenza del lavoro presso lo Studio Pastrello

MANSIONI:

[ elaborazione cedolino paga

[J gestione degli adempimenti mensili attinenti la gestione del personale

[J gestione in autonomia degli adempimenti mensili, fiscali e contributivi

[J compilazione dei dichiarativi annuali

[J affiancamento al titolare dello studio nella ricerca e nell'approfondimento della normativa giuslavoristica
al fine di ottimizzare i costi del personale dipendente tramite un'accurata gestione del rapporto di lavoro

Da gennaio 2014 a novembre 2014

Praticantato in consulenza del lavoro presso lo Studio Maran

MANSIONI:

[ elaborazione cedolini paga

[J pratiche di assunzione, trasformazione, cessazione del personale dipendente
[J elaborazione prospetti riepilogativi su richiesta dei datori di lavoro

Da maggio 2013 a dicembre 2013

Stage post laurea presso lo Studio Maran

MANSIONI:

[J affiancamento e supporto al consulente dello studio nelle ordinarie pratiche di amministrazione del
personale

[J stampa ed archiviazione del libro unico del lavoro e dei documenti inerenti le pratiche svolte

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Da febbraio 2016 a marzo 2017 - Master di specializzazione in diritto del Lavoro -da Euroconference Spa

Da settembre 2009 ad aprile 2013 - Laurea in Consulenza del Lavoro - I'Universita Degli Studi di Padova
Da settembre 2004 ad agosto 2009- Maturita classica presso L.S. Marchesi — Fusinato

CONOSCENZE INFORMATICHE

[] Ottima conoscenza degli applicativi Word, Excel, Ottima conoscenza dei programmi “Inaz”, buona
conoscenza di PowerPoint

CONOSCENZA LINGUISTICHE

[J italiano madre lingua
[J conoscenza della lingua inglese sia parlato che scritto al livello B2
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